
ملاحظات  اعتماد  موافقة  إعداد  الصلاحية  م  التصنيف

 الجمعية العمومية مجلس الإدارة  رؤية ورسالة الجمعية1

 الجمعية العمومية مجلس الإدارة  اعتماد وتعديل الهيكل التنظيمي للجمعية2

 مجلس الإدارة المدير التنفيذي  تعديل الهياكل الوظيفية للإدارات والأقسام3

 مجلس الإدارة المدير التنفيذي  تعديل التنظيم الإداري واختصاصات الوحدات الإدارية4

 المدير التنفيذي مدير الإدارة  مخاطبة الجهات الحكومية5

اكات)اتفاقيات وعقود التعاون6  المدير التنفيذي مدير الإدارة  مع الجهات الأخرى (الشر
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ي7
 المدير التنفيذي مدير الإدارة  تعديل الوصف الوظيف 

ي وظيفة معتمدة8
 
يمكن تفويض هذه الصلاحيةرئيس مجلس الإدارة المدير التنفيذي  تعيي   موظف ف

ي وظيفة غي  معتمدة9
 
رئيس مجلس الإدارة المدير التنفيذي  تعيي   موظف ف

يمكن تفويض هذه الصلاحيةرئيس مجلس الإدارة   المدير التنفيذي  توقيع واعتماد عقود العمل للموظفي  10

قيات والعلاوات السنوية للموظفي  11 ف الماليالمدير التنفيذيالير
 مجلس الإدارةالمشر

قيات والعلاوات الاستثنائية للموظفي  12 ف المالي المدير التنفيذي الير
 مجلس الإدارةالمشر

يمكن تفويض هذه الصلاحيةرئيس مجلس الإدارة المدير التنفيذيإنهاء عقد عمل موظف13

يمكن تفويض هذه الصلاحيةرئيس مجلس الإدارة المدير التنفيذياعتماد استقالة موظف14

 المدير التنفيذي مدير الإدارةاعتماد الاجازة السنوية للموظفي  10

 المدير التنفيذي مدير الإدارةاعتماد الاجازات الأخرى للموظفي  16

 المدير التنفيذي مدير الإدارةالانتداب داخل المملكة17

 مجلس الإدارة المدير التنفيذيالانتداب خارج المملكة18

ي بما لا يتجاوز 19
 
 (10)اعتماد العمل الإضاف

ً
 مدير الإدارة الموظفساعات شهريا

ي لأكير من 25
 
 (10)اعتماد العمل الإضاف

ً
 المدير التنفيذيمدير الإدارةالموظفساعات شهريا

المدير التنفيذيمدير الإدارةترتيب دورة تدريبية للموظفي   أو المتعاوني   برسوم21

مدير الإدارةترتيب دورة تدريبية للموظفي   أو المتعاوني   بدون رسوم22

يمكن تفويض هذه الصلاحيةمجلس الإدارةالمدير التنفيذياعتماد انضمام عضو للجمعية العمومية23

يمكن تفويض هذه الصلاحيةمجلس الإدارةالمدير التنفيذياعتماد استقالة عضو الجمعية العمومية/ فصل24
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ف الماليفتح أو إقفال حسابات البنوك20
 مجلس الإدارة المشر

ف الماليبيع الأصول الثابتة26
يمكن تفويض هذه الصلاحيةالجمعية العموميةمجلس الإدارةالمشر

 المدير التنفيذي مدير الإدارةريال (3000)اعتماد العقود لغاية 27

ف المالي  المدير التنفيذيريال (3000)اعتماد العقود لأكير من 28
يمكن تفويض هذه الصلاحيةمجلس الإدارةالمشر

اء المباشر من العهدة لغاية 29  مدير الإدارة  ريال للفاتورة الواحدة (3000)الشر

اء المباشر من العهدة لأكير من35  المدير التنفيذي  ريال بحد أقصى للفاتورة الواحدة(10000)ريال وحتر  (3000)الشر

اء الأصول الثابتة لغاية31  المدير التنفيذي مدير الإدارةريال للأصل الواحد(3000)شر

اء الأصول الثابتة لأكير من 32 ف المالي المدير التنفيذيريال للأصل الواحد (3000)شر
يمكن تفويض هذه الصلاحيةالمشر

اء الأملاك والعقارات والاستثمارات33 ف الماليشر
يمكن تفويض هذه الصلاحيةالجمعية العموميةمجلس الإدارةالمشر
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